	Czech POINT – kontaktní místo pro občany s veřejnou správou 


	1. 

	(bude doplněno ) 


	2. 

	(bude doplněno následně) 


	3. 

	Czech POINT (Český Podací Ověřovací Informační Národní Terminál) 

Pracoviště Czech POINT ověřené výpisy z informačních systémů veřejné správy, přijímá podání dle živnostenského zákona a umožňuje registraci v Modulu autovraky ISOH.

	4. 

	Výpis z obchodního rejstříku
· úplný výpis (s historií)

· částečný (aktuální )
Jedná se veřejnou evidenci, není ověřována totožnost žadatele. Žadatel je povinen sdělit IČ subjektu (identifikační číslo organizace). 

Cena : 100,- Kč /1.strana, 50,-Kč/každá další započatá strana

	5. 

	Výpis z katastru nemovitostí
· úplný výpis z listu vlastnictví

· částečný výpis z listu vlastnictví
Jedná se veřejnou evidenci, není ověřována totožnost žadatele. Žadatel je povinen sdělit 
· katastrální území a číslo listu vlastnictví
· nebo obec a číslo popisné případně číslo bytové jednotky
· nebo katastrální území a číslo parcely

Cena : 100,- Kč /1.strana, 50,-Kč/každá další započatá strana

	 6. 

	Výpis z Rejstříku trestů
Jedná se o neveřejnou evidenci. Žadatel výpis získá po prokázání totožnosti (občanský průkaz,  cestovní doklad) 
Zmocněnec musí předložit úředně ověřenou plnou moc žadatele. 
Výpis z rejstříku trestů lze vydat i cizincům, kteří mají povolení k dlouhodobému pobytu a mají přiděleno rodné číslo.

Cena: 100,- Kč (v hotovosti) za výpis

	 7.
	Výpis z bodového hodnocení řidiče
Jedná se o neveřejnou evidenci. Žadatel výpis získá po předložení řidičského průkazu a dokladu totožnosti (občanský průkaz, cestovní doklad) 
Zmocněnec musí předložit úředně ověřenou plnou moc žadatele. 
Cizincům může být vydán výpis, pouze pokud mají přiděleno rodné číslo.

Cena : 100,- Kč /1.strana, 50,-Kč/každá další započatá strana

	 8. 

	Výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů
Jedná se veřejnou evidenci není ověřována totožnost žadatele. Žadatel získá výpis ze Seznamu kvalifikovaných dodavatelů z Informačního systému o veřejných zakázkách na základě sděleného IČ subjektu (identifikační číslo organizace). 

Cena : 100,- Kč /1.strana, 50,-Kč/každá další započatá strana 

	9.
	Registrace účastníků provozu Modulu autovraky ISOH 
Informační systém slouží pouze provozovatelům zařízení ke sběru autovraků .

Žadatel získá:

· přístupové údaje do Modulu autovraky Informačního systému  odpadového hospodářství

· provedení změny v přiřazení provozoven k danému IČ
· jednorázové heslo k existujícímu účtu

Žadatel musí předložit platný doklad totožnosti ( občanský průkaz, pas) a IČ
Zmocněnec musí předložit úředně ověřenou plnou moc žadatele. 
Cena : 100,- Kč /1.strana, 50,-Kč/každá další započatá strana

	10.  

	Výpis z Insolvenčního rejstříku
Jedná se veřejnou evidenci, není ověřována totožnost žadatele.

Žadatel sdělí:

· IČO subjektu (identifikační číslo osoby) na který výpis požaduje

· nebo osobní údaje osoby na kterou výpis požaduje ( jméno, příjmení, datum narození) 

Cena : 100,- Kč /1.strana, 50,-Kč/každá další započatá strana

	11. 

	Výpis ze živnostenského rejstříku
Jedná se o veřejnou evidenci, není ověřována totožnost žadatele. Žadatel výpis získá na základě sdělení  IČO (identifikační číslo osoby).

Cena: 100,- Kč/1.strana, 50,- Kč/každá další započatá strana

	 12. 

	Podání dle živnostenského zákona
Podání lze učinit v listinné nebo elektronické podobě. Kontaktní místo veřejné správy neprodleně doručí přijaté podání živnostenskému úřadu, který si podatel zvolí, pokud podatel živnostenský úřad nezvolí, bude podání doručeno živnostenskému úřadu dle místa podání. 

1. Podání v listinné podobě

Lze uskutečnit předložením vyplněného formuláře registru živnostenského podnikání  - vzor viz http://www.komora.cz/ . Kontrola totožnosti žadatele na základě platného dokladu totožnosti (občanský průkaz, cestovní pas)

2. Podání v elektronické podobě

Nutno předložit  přidělené číslo identifikačního  tiketu – registrační číslo – získané z vyplněného formuláře na http://www.komora.cz/. Kontrola totožnosti žadatele na základě platného dokladu totožnosti (občanský průkaz, cestovní pas)
Správní poplatky

Ohlášení první živnosti: 1 050 Kč

Žádost o koncesi při vstupu do živnostenského podnikání : 1 050 Kč

Další ohlášení živnosti: 550 Kč

Další žádost o koncesi: 550 Kč

Žádost o změnu  rozsahu existující koncese (tj.žádost o změnu  rozhodnutí o udělení koncese): 550 Kč

Žádost o schválení odpovědného zástupce pro koncesovanou živnost: 550 Kč

Ohlášení změny pro fyzické osoby: 150 Kč

1. jména, příjemní, rodného čísla, bydliště nebo (u zahraniční osoby) místa pobytu v ČR, jména, příjmení, označení a adresy organizační složky, jména, příjmení, bydliště, vedoucího organizační složky
2. předmětu podnikání (ne obor živnosti volné)

3. místa podnikání

4. doby trvání živnosti (pokud byla na dobu určitou nebo došlo ke změně doby pobytu)

Ohlášení změny pro právnické osoby: 150 Kč

1. předmětu podnikání (ne oboru živnosti volné)

2. doby platnosti živnostenského oprávněn

Další úkony : 50 Kč

1. oznámení o zřízení nebo zrušení provozovny

2. oznámení o přerušení nebo opětovném zahájení provozování živnosti

3. schválení odpovědného zástupce, je-li provedeno současně s rozhodnutím o udělení koncese

4. oznámení o ustanovení nebo zrušení funkce odpovědného zástupce  (mimo oznámení o ustanovení odpovědného zástupce pro živnost koncesovanou)

5. změna sídla (míst podnikání) a bydliště podnikatele, navazuje-li na změnu již provedenou v obchodním rejstříku

6. změna oboru činnosti v rámci živnosti volné

Všechny správní poplatky se platí na místě v hotovosti.


	13. 

	Datové schránky
Obecné podmínky u agend datových schránek  - při jakémkoliv podání v souvislosti s ISDS musí žadatel předložit platný doklad totožnosti. Zastupuje-li žadatel jinou osobu, musí být touto osobou zplnomocněn na základě plné moci, která je sepsána za tímto účelem a podpis je úředně nebo notářsky ověřen. 
Poplatky - činnosti v rámci informačního systému datových schránek jsou prováděny zdarma. 
1. Žádost o zřízení datové schránky - žadatel předloží doklad totožnosti. Žádost vyplní pracovník přepážky elektronicky, následně jí vytiskne a předloží zákazníkovi ke kontrole a k podpisu. Datová schránka bude zřízena do tří dnů. Poté obdrží zákazník přístupové údaje poštovní zásilkou do vlastních rukou.
2. Žádost o znepřístupnění datové schránky, která byla zřízena na žádost  - provede se při potřebě žadatele znepřístupnit datovou schránku dle § 11 odst. 4 zákona č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů. 

3. 3.  Žádost o opětovné zpřístupnění datové schránky -  je určena k obnovení dříve znepřístupněné datové schránky. 
4.  Podání žádosti o zneplatnění přístupových údajů do datové schránky a vydání         nových - v případě ztráty, nebo odcizení přístupových údajů do datové schránky může oprávněná osoba k datové schránce požádat o zneplatnění přístupových údajů a vystavení nových. Žádost vyplní pracovník přepážky elektronicky, následně jí vytiskne a předloží zákazníkovi ke kontrole a k podpisu. Ke zneplatnění stávajících přístupových údajů dojde okamžitě, poté bude automaticky odeslán e-mail s odkazem na aktivační portál, kde dojde k vygenerování nových přístupových údajů. U opakované žádosti je výše poplatku 200,- Kč. 

4. Vyřízení reklamace obdržení přístupových údajů a vydání nových - prostřednictvím tohoto formuláře lze zjistit stav žádosti o zaslání nových přístupových údajů k datové schránce. Využít jej mohou žadatelé, kteří požadovali zaslání přístupových údajů prostřednictvím emailové adresy a z nějakého důvodu jim přístupové údaje nebyly doručeny
5. Žádost, aby datová schránka plnila funkci OVM - povýšení do režimu OVM (orgán veřejné moci) slouží pro schránky fyzických osob, podnikajících fyzických osob nebo právnických. Datová schránka se pak může chovat jako datová schránka orgánu veřejné moci. Nastavením do režimu OVM vzniká povinnost vždy komunikovat prostřednictvím datových schránek 

6. Žádost, aby datová schránka neplnila funkci OVM - podáním žádosti dojde k zrušení nastavení datové schránky v režimu OVM. 
7. Přidání pověřené osoby k přístupu do datové schránky - slouží pro přidání pověřené osoby k přístupu do datové schránky.  
8. Oznámení o změně adresy, příjmení osob s přístupem do datové schránky  -  umožňuje nahlásit a upravit změny o oprávněných osobách, které mají přístup do datové schránky. 
9. Zneplatnění přístupových údajů pověřené osoby (zrušení osoby)  -  umožňuje smazání oprávněné osoby, která má přístup k datové schránce. Smazáním oprávněné osoby dojde k zneplatnění jejich přístupových údajů. 
10. Povolení PO/PFO/FO dodávání dokumentů od PO/PFO/FO  - datová schránka  se nastaví  do speciálního režimu, kdy je možné doručovat komerční datové zprávy do dané datové schránky. 
11. Zrušení PO/PFO/FO dodávání dokumentů od PO/PFO/FO -  zruší se  doručování komerčních zpráv do datové schránky. Je možné pouze komunikovat s orgány veřejné moci. 
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	       14.
	Autorizovaná konverze dokumentů - znamená úplné převedení dokumentu v listinné podobě do elektronické podoby nebo úplné převedení elektronického dokumentu do dokumentu v listinné podobě. Dokument, který provedením konverze vznikl, má stejné právní účinky jako dosud používaná ověřená kopie.
1. Konverze z listinné do elektronické podoby - zákazník přinese listinu, kterou chce konvertovat. Výstup je dle volby zákazníka předáván na CD/DVD nebo je zaslán do tzv. Úschovny, tedy úložiště konvertovaných dokumentů, kde si jej zákazník kdykoliv později vyzvedne. Úhrada nosiče CD/DVD je provedena v rámci úhrady poplatku za konverzi – 30 Kč/stránka.

2. Konverze z elektronické do listinné podoby - elektronický dokument, který chce zákazník konvertovat, je možné přinést buď na CD/DVD) nebo poslat z datové schránky zákazníka do Úschovny (datového úložiště). V tomto případě s sebou zákazník přinese potvrzení o vložení dokumentu do datového úložiště pro potřeby konverze, které obsahuje jeho jednoznačnou identifikaci. Poplatek je 30 Kč/stránka.

	15. 

	Na kterém úřadu můžete tuto životní situaci řešit:
Magistrát města Frýdku-Místku,Radniční 1148, část Frýdek,

Magistrát města Frýdku-Místku, Palackého 115, část Místek


		
	16. 

	Kde, s kým a kdy můžete tuto životní situaci řešit

Odbor Živnostenský úřad, správní oddělení kanc. č. 130, v přízemí budovy Radniční 1148 ve Frýdku v uvedenou dobu:

pondělí a středa 7.30 - 17.30 hod

čtvrtek 7.30 - 15.00hod

úterý a pátek 7.30 - 13.30

případně se objednat tel. 777921809, 558609192 

Odbor vnitřních věcí, oddělení evidence obyvatel, občanských průkazů a cestovních dokladů, kanc. č. 252 a 254, první patro budovy Palackého 115 v Místku v uvedenou dobu:

pondělí a středa 8.00 - 17.00 hod

čtvrtek 8.00 - 15.00hod

úterý a pátek 8.00 - 13.30


	17.

	Kteří jsou další účastníci (dotčení) postupu: 

	18.  

	Jaké jsou lhůty pro vyřízení:
Bezodkladně - po zaplacení správního poplatku


	19. 

	Kteří jsou další účastníci (dotčení) postupu: -


	20.
	Jaké další činnosti jsou po vás požadovány: -


	21. 

	Můžete využít tuto elektronickou službu: -


	22. 

	Podle kterého právního předpisu se postupuje:

		Zákon č. 269/1994 Sb., o Rejstříku trestů, ve znění pozdějších předpisů

Zákon č. 365/2000 Sb., o informačních systémech veřejné správy , ve znění pozdějších předpisů

Zákon č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů, ve znění pozdějších předpisů

	23.  

	Jaké jsou související předpisy:: 

-          zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů

-          zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích

-          zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě, ve znění pozdějších      předpisů



	24. 

Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují: -




