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Ve Frydku - Mistku dne 4. ledna 2016

Statutarni mésto Frydek - Mistek
Magistrat mésta Frydku - Mistku
Odbor kancelare primatora
Radnicni 1148
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Na jednani Rady mésta Frydku - Mistku dne 15.12.2015 byl usnesenim Rady mésta 38/46/2015
jmenovan do funkce vedouciho kanceldfe primatora jmenovan pan Bc. Vilém Naleraj.
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Proto Vas ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni
pozdéjsich predpisl, Zzddam o poskytnuti nasledujicich informaci:

* Kolik bylo pfihldsenych zajemci do vybérového Fizeni na pozici vedouciho odbrou kancelare
primatora?

* Kolik pfihlasenych zajemc( se osobné dostavilo k vyb&rovému fizeni?

* Kdo jmenovité zasedal v komisi, ktera vybirala vedouciho odboru kancelafe primatora?
* Je pan Vilém Naleraj clenem néjaké politické strany nebo politického hnuti?

* Je pan Vilém Naleraj v uzsim vedeni mistni, okresni ¢i krajské politické strany & hnuti?

* Zastava pan Vilém Naleraj néjakou pozici v politické strané ¢i hnuti, popfipadé jakou?

* Jakeé bylo posledni zamé&stnani pana Viléma Naleraje a do kdy jej vykonaval & vykonava?

» Jaka je pfesnd pracovni naplri vedouci ho odboru kancelafe primatora a za co zodpovida?

Zaroven zaddm, aby veskera korespondence ve smyslu § 14 odst. 2 zdkona o svobodném pFistupu
k informacim byla doru¢ovana na nize uvedenou elektronickou adresu pro dorutovani a také na
adresu korespondencni.

Dékuji a jsem s pozdravem

Adresa trvalého pobytu:

Frydek - Mistek
73801

Elektronickd adresa pro dorucovdni’:



MAGISTRAT MESTA
FRYDEK-MISTEK
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738 01 Frydek-Mistek

Ve Frydku-Mistku dne 13. 1. 2016
C.j. MMFM 1824/2016/2

K Vasi Zadosti o informace ve smyslu zékona ¢. 106/1999Sb., vedenou pod ¢. j. MMFM
1824/2016/2, Vam k jednotlivym dotaziim sdélujeme:

- Kolik bylo prihldsenych zdjemcii do vybérového Fizeni na pozici vedoucitho odboru
kanceldre primdtora?

Do vybérového fizeni na pozici vedouciho odboru kanceldF primétora se piihlasilo 12
uchazec.

- Kolik prihldsenych zdjemcii se osobné dostavilo k vybérovému Fizeni?

Ustniho pohovoru se zu¢astnilo 8 uchazedi, 4 uchazedi se z vyberového fizeni omluvili.

- Kdo jmenovité zasedal v komisi, kterd vybirala vedouciho odboru kanceldre primdtora?
Slozeni vybérové komise: Mgr. Michal Pobucky, DiS., Bc. Pavel Machala,
Mgr. Karin Kubt, Libor Koval a Ing. Radovan Horak.

- Je pan Vilém Naleraj clenem néjaké politické strany nebo politického hnuti?

Zjistovani clenstvi v politické strané nebo hnuti nebylo soucdsti vybérového Fizeni. Nicméné
z vefejné dostupnych informaci je znamo, Ze pan Bc. Vilém Naleraj je ¢lenem CSSD.

- Je pan Vilém Naleraj v uzsim vedeni mistni, okresni ¢i krajské politické strany ¢i hnuti?
- Zastavd pan Vilém Naleraj néjakou pozici v politické strané ¢i hnuti, popripadé jakou?

Témito informacemi povinny subjekt, statutarni mésto F rydek-Mistek, nedisponuje.

Adresa: Radniéni 1148, 738 22 Frydek-Mistek

Telefon: +420 558 609 111 DIC: CZ00296643
Fax: +420 558 609 166 IC: 00296643
E-mail:  podatelna@frydekmistek.cz Bankovni spojeni: Komeréni banka a.s.,

Internet: www.frydekmistek.cz pobocka Frydek-Mistek



- Jaké bylo posledni zaméstndni pana Viléma Naleraje a do kdy jej vykondval ¢i vykonava?

Dle udajii z Zivotopisu, ktery byl soucasti ptihlasky k vybérovému Fizeni, pan Bc. Vilém
Naleraj pracoval do ¢ervna 2015 v Hyundai Glovis v NoSovicich v pozici Specialist.
V soucasné dobé je evidovan pii Utadu prace Frydek-Mistek jako uchaze¢ o zaméstnani.

- Jakd je presnd pracovni ndpli vedouciho odboru kanceldre primétora a za co zodpovida?
K posledni otazce tykajici se pracovni naplné sdélujeme, Ze vedouci odbort, v souladu se
zakonikem prace, nemaji individualni pracovni napl#, ale jejich ¢innost a ukoly se odviji
od ¢innosti uvedenych v organizaénim fadu piislusného odboru, za jehoZ vykon odpovidaji.

Specifické Cinnosti odboru kanceldi primatora.

Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

1.

(o8]

10.
11.

13.

14.
15.

16.

zabezpeCuje pripravu a pribéh zasedani zastupitelstva mésta po organizaéné technické
strance, ve spolupréci s ostatnimi odbory soustfed’uje podkladové materialy pro zasedani
a zajistuje jejich zpracovani na elektronickém nosi¢i dat, zpracovava navrh programu
zasedani, pofizuje zapis ze zasedani zastupitelstva mésta, zpracovava usneseni a zajistuje
jeho rozeslani v souladu sjednacim fadem zastupitelstva mésta, archivuje materialy
Jednotlivych zaseddni zastupitelstva mésta véetné zvukového zdznamu na CD-ROM:
zabezpeCuje pfipravu a priabéh schiizi rady mésta po organizain& technické strance,
soustied'uje podkladové materidly pro schiize a zajist'uje jejich zpracovani v elektronické
podobg, pofizuje zdpis ze schizi rady mésta, zpracovavd usneseni a zajistuje jeho
rozeslani v souladu s jednacim fadem rady mésta, archivuje materialy jednotlivych schiizi
rady mésta;

zajiSt'uje kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta;

zabezpeCuje zpracovani navrhii jednacich Fadu zastupitelstva mésta a rady mésta, jejich
zmeén a doplnki;

zvefejfiovanim programii a usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta zajistuje prezentaci
volenych organt na internetovych strankach mésta;

vede potiebnou persondlni agendu zvolenych organt, podili se na organizovani jejich
voleb;

vede evidenci a zajistuje vyfizovani dotazd, pfipominek a podnéti vznesenych &leny rady
mésta, zastupitelstva mésta, obfany mésta;

zajiStuje informacni a organizacni servis pro ¢leny zastupitelstva mésta;

eviduje a uklada pisemnosti urené zastupitelstvu mésta a radé mésta;

podili se na pfipravé seminati a vzdélavacich akei pro ¢leny zastupitelstva mésta;
zajistuje kompletni servis na useku &innosti primatora, naméstki primatora a tajemnika —
vykonava sekretafské, informaéni a organiza¢ni price;

. vede evidenci a sleduje vyfizovani petic, stiZnosti, ozndmeni a podnét obéanii v souladu

s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy;

organizatné zajist'uje partnerské vztahy s druZebnimi mésty ve spolupraci s pfislusnymi
odbory;

organizacné zajistuje program delegaci a host pro vedeni mésta;

zajiStuje prekladatelské a tlumocnické sluzby v ramci partnerskych vztahit s druzebnimi
mésty;

zajiStuje propagaéni materialy a upominkové pfedméty k prezentaci mésta a vede jejich
agendu na useku primatora, ndméstkd primatora a tajemnika;



20.

21.

- vede evidenci zadosti udélenych pisemnych souhlasii rady mésta s pouzitim znaku mésta

a prevzetim zastity statutarniho mésta, primatora a naméstk( primatora;
zajistuje tkoly na tseku ob&anskych zalezitosti (vitani déti do i vota, setkanf s jubilanty,
jubilejni svatby apod.);

. eviduje a zpracovava ndvrhy na udéleni Cen statutarniho mésta Frydku-Mistku véetng

organizacné-technického zabezpeteni v souladu s LPravidly pro udélovani Cen
statutarniho mésta Frydku-Mistku*;

pfijima oznameni o &innostech, oznameni o majetku a oznameni o piijmech, darech a
zavazcich podle zékona €. 159/2006 Sb., o stietu zajmi, v pripadech, kdy je evidenénim
organem tajemnik magistrdtu a umoZiuje nahlizeni do registru  oznameni vdetné
udélovani uzivatelského jména a piistupového hesla pro piistup do elektronického
registru oznameni;

vede evidenci zadosti o informace dle zdikona & 106/1999  Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim a po jejich vytizeni pfisluSnymi odbory zvefejfiuje
jejich odpovédi na internetovych strankach mésta:

Ukoly ve vztahu k vyboriim, komisim a vldstnim orgdnitm mésta:
Zabezpetuje organizatné-technické a administrativni préce, souvisejici s ¢innosti

1.

3,
3.
4,

kontrolniho vyboru;

komise pro ob¢anské zalezitosti;
osadnich vybori;

klubii ¢lent zastupitelstva mésta;

Vztah k rozpocétu mésta:

1
2.
3.

zabezpe€uje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpo¢tu mésta na piislusny rok:
povérena osoba plni tkoly pikazce operace pro ORJ 01;
spravuje dotacni rezervu primétora (fond primétora);

Ukoly v prenesené piisobnosti:

1.
2.
3

zabezpeCuje ¢innosti spojené s volbou a odvolanim prisedicich okresniho soudu,
vede evidenci usneseni vlady CR doru¢enych méstu,
ovéfuje shodu opisu nebo kopie s listinou a pravost podpisu (vidimace a legalizace);
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M/g’r. Ing. Petr Mensik
/ tajemnik
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