	Ověření podpisu a opisu nebo kopie listiny


	1. 

	Identifikační číslo: 

	2. 

	Kód:  


	3. 

	OVĚŘOVÁNÍ LISTIN A PODPISŮ (VIDIMACE A LEGALIZACE) 

	
	4.

	Základní informace k životní situaci

	
		Vidimací ověřuje pověřený zaměstnanec shodu opisu nebo kopie s předloženou listinou.
Legalizací pověřený zaměstnanec ověřuje, že fyzická osoba v jeho přítomnosti listinu vlastnoručně podepsala nebo podpis na listině uzná za vlastní

	5. 

	Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.): 


	  

	O provedení vidimace může požádat kterákoliv fyzická osoba

V případě legalizace (ověření pravosti podpisu) musí být fyzicky přítomna osoba, jejíž podpis je ověřován.

	6. 

	Jaké jsou podmínky a postup pro řešení životní situace: 


	  

	
	7. 

	Jakým způsobem můžete zahájit řešení této životní situace: 


	  

	Předložit ověřující osobě vidimovanou listinu nebo listiny, na níž má být legalizován podpis, na kterýkoliv níže uvedený úřad

	8. 

	Na kterém úřadu můžete tuto životní situaci řešit: 


	  

	Vidimaci a legalizaci provádí:
- krajské úřady

- obecní úřady (s rozšířené působnost), obecní úřady

- úřady městských částí nebo městských obvodů územně členěných statutárních měst a úřady

  městských částí hlavního města Prahy, jejíž seznam stanoví (vyhláška.  36/2006 Sb.)
- újezdní úřady

- držitelé poštovních licencí (např. Česká pošta, s. p.)

- notáři

- Hospodářská komora ČR


	9. 

	Kde, s kým a kdy můžete tuto životní situaci řešit: 


	  

	Odbor Živnostenský úřad, oddělení – eGovernment,  č. dv. 130, v přízemí budovy Radniční 1148 ve Frýdku v uvedenou dobu:

pondělí a středa 8:00 – 17:00 hod

čtvrtek 8:00 – 15:00 hod

úterý    8:00 – 13:30 hod
pátek    8:00 – 13:00 hod

tel. 777 921 809,  770 105 637, 558 609 192, 558 609 298 


	10. 

	Jaké doklady a informace musíte mít s sebou: 


	  

	U ověřování pravosti podpisu je třeba předložit listinu, na které se ověřuje podpis a platný doklad totožnosti, např. občanský průkaz, cestovní pas, průkazy obsahující povolení k pobytu pro cizince, průkaz o udělení azylu (§ 18 zákona o ověřování)
U ověřování shody opisů nebo kopie s listinou - originál listiny, z níž je pořízena fotokopie a listinu, na níž se vyznačí vidimace formou ověřovací doložky.


	11. 

	Jaké jsou potřebné formuláře a kde je získáte:  

	12. 

	Jaké jsou správní a jiné poplatky a jak je máte uhradit: 


	  

	Správní poplatek se platí v hotovosti: 

1. 30,- Kč za ověření pravosti 1 podpisu 

2. 30,- Kč za ověření každé i započaté stránky
Na koho se vztahuje osvobození od správního poplatku je uvedeno v sazebníku zákona o správních poplatcích, položka č. 4 a 5.

	13. 

	Jaké jsou lhůty pro vyřízení: 


	  

	Bezodkladně - po zaplacení správního poplatku 


	14. 

	Kteří jsou další účastníci (dotčení) postupu: 


		Nemůže-li žadatel číst a psát, provede se legalizace za účasti dvou svědků (§10 odst. 5 zákona o ověřování). Účast dvou svědků se nevyžaduje, má-li ten, kdo nemůže číst a psát, schopnost seznámit se s obsahem listiny s pomocí strojů, nebo speciálních pomůcek nebo prostřednictvím jiné osoby, kterou si zvolí, a je schopen vlastnoručně listinu podepsat.

	15. 

	Jaké další činnosti jsou po vás požadovány: -

	16. 

	Můžete využít tuto elektronickou službu: nelze 

	17. 

	Podle kterého právního předpisu se postupuje:

		Zákon ČNR č. 21/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu a o změně některých zákonů (zákon o ověřování)

	18. 

	Jaké jsou související předpisy:: 


	  

	· zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů
· zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích

· vyhláška č. 36/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu  


	19. 

	Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují: -

	20.

	Za správnost popisu odpovídá útvar:


		     Magistrát města Frýdku-Místku, Živnostenský úřad, oddělení  eGovernment

	21.

	Popis byl naposledy aktualizován: 3.2.2020


	


