Sprava zakladnich registri

Stéhuji se, kam zménu (ne)hlasit?
Uz od poloviny roku 2012 se miZete spolehnout na tzv. zdkladn{ registry, které zajistuji, Ze uZ nemusite
obihat vSechny urady a hldsit zménu na kazdém utfade zv1ast. VétSina trada si data, kterd potfebuje, predava

diky registrim mezi sebou automaticky. Nasledujicim textem nas provede Jan Novak.

Prvni krok - mistné prislusny obecni urad.
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Jan Novik se prestehoval. Jeho prvni zastdvkou je obecni ufad v mist€ nového trvalého pobytu. Vyplni tam a
podepise ptihlasovaci listek k trvalému pobytu. PredloZi platny obc¢ansky prikaz a doklad, ktery ho
opraviiuje uzivat byt nebo ditm (napf. vypis z katastru nemovitosti, kupni smlouvu, ndjemni smlouvu) anebo
ufedné overené pisemné potvrzeni opravnéné osoby (napf. majitele nemovitosti) o souhlasu s ohlasenim
zmény mista trvalého pobytu a opét doklad, ktery to dokazuje (napt. vypis z katastru nemovitosti). Ufedng
ovéfené potvrzeni se nevyZaduje v piipadé, Ze oprdvnéna osoba potvrdi sviij souhlas na prihlasovacim
tiskopisu pfimo na dfadu a predlozi i doklad o opravnénosti uzivani bytu ¢i domu.

Katastralni ufrad.
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Na katastralni ifad nemusi Jan Novak nic oznamovat. Data si tento tfad aktualizuje automaticky. Spravnost
nové adresy je mozné ovéfit na vefejném portale Ceského uradu zemeémeétického a katastralniho v sekci
"Nahlizeni do katastru nemovitosti" http://nahlizenidokn.cuzk.cz/.

Zdravotni pojisfovna.
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I kdyZ jsou k zdkladnim registrim pfipojeny vSechny tuzemské zdravotni pojistovny, stile vSak plati pro Jana
Novéka oznamovaci povinnost dle zdkona o vefejném zdravotnim pojisténi. Musi tedy do 30 dni od
prestéhovani tuto zménu své pojisfovné ozndmit bez ohledu na to, zda pojistovna provede zménu sama.


http://www.mvcr.cz/
http://www.cuzk.cz/
http://nahlizenidokn.cuzk.cz/
http://www.mzcr.cz/
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Finanéni urad.

Vsechny finan¢ni dGfady jsou k zdkladnim registrim napojeny. Dejte ale pozor na to, Ze finanéni tfady
rozliSuji, zda v daiovém fizenf je dafiovy subjekt (v naSem piipadé Jan Novék) registrovan ¢i nikoliv. Pokud
Jan Novak nenf registrovan, postupuje finan¢ni dfad podle dafiového fadu. Tedy pivodné mistné piislusny
finan¢ni tfad zaSle Janu Novakovi ozndmeni o zméné mistni piisluSnosti (uvede, u kterého izemniho
pracovisté pfisluSného finan¢niho dfadu bude uloZen jeho dafiovy spis). Pokud se vsak jednd o registrovany
daniovy subjekt, vyda finan¢n{ dfad rozhodnuti o stanoveni data konce mistni pfislu$nosti a teprve timto
datem, tedy dnem vyslovné uvedenym v tomto rozhodnuti, pfechdzi mistni piislu$nost na finan¢ni dfad podle
nové adresy trvalého pobytu.

Ridiésky prukaz a registr vozidel.

;umiuemvo dopravy

Ridi¢sky pritkaz:

Pokud Jan Novak méni adresu trvalého pobytu v rdmci jedné obce, nema povinnost tuto zménu oznamovat.
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Jestli se vSak Jan Novdk st¢huje z jedné obce do druhé (v praxi Castéjsi pfipad), musi tuto zménu nahlésit do
péti pracovnich dnti na prislusném obecnim tradu obce s rozsifenou plisobnosti tam, kam se prest€hoval. Za
zménu udajt v fidi¢ském prikaze zaplati spravni poplatek ve vysi padesati korun.

Co s sebou?

Stary ridicsky prikaz

Ob¢ansky prikaz
Pasovou fotografii

Registr vozidel:

Jestli Jan Novék vlastni automobil, bude ho ¢ekat také cesta na registr vozidel a v pfipade st€hovani do
jiného kraje i vyména registracnich znacek. Zménu je potfeba nahlasit nejpozdéji do 10 pracovnich dni od
doby zmény adresy trvalého pobytu. Na spravni poplatek si opét pfichystd padesat korun. Ndsledné bude
vydano nové osvédceni o registraci vozidla.


http://www.mfcr.cz/
http://www.mdcr.cz/cs/default.htm
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Co s sebou?

Velky i maly technicky prikaz

Potvrzeni o pojisténi (zelenou kartu)
Potvrzeni o technické kontrole

Obé registracni znacky z vozidla (v
pripadé stéhovani do jiného kraje)

Pfi st€éhovani na tizemi jiného kraje obdrzi i nové registrani znacky s danou krajskou piislusnosti. Spravni
poplatky ¢inf 100 K¢ (50 K¢ za zménu pobytu a 50 K¢ za zménu registracni znacky). Samotné vydani
registracnich znacek je pak zdarma.

Urad prace.
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Ufad prace CR

V oblasti statni socidlni podpory (rodiovsky prispévek; piidavek na dité; prispévek na bydleni; porodné;
pohiebné; davky péstounské péce; davky pro osoby se zdravotnim postiZzenim atd.) ziskdvaji ifady prace
tdaje automaticky - vSe si zkontroluji a eviduji sami.

Jestlize jde ale o dal$i agendy (pomoc v hmotné nouzi; podporu v nezaméstnanosti apod.), tam méa
z technickych diivodt Jan Novak povinnost nahlasit zménu pfislusnému kontaktnimu pracovisti tradu prace.

Zivnostensky ufad.

Zivnostenskému tfadu nemusi Jan Novak, pokud podnikd, zm&nu adresy trvalého pobytu hlsit. Spravnost
nové adresy si miiZze Jan Novak ovéfit na vefejném portdlu Ministerstva primyslu a obchodu Ceské
republiky - http://www.rzp.cz/cgi-bin/aps_cacheWEB.sh?VSS_SERV=Z2VWSBJFND.

Ceska sprava socialniho zabezpeéeni.
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CESKA SPRAVA SOCTALNIHO ZABEZPECENI
V ptipadg, ze Jan Novak pobira diichod, musi zménu nahldsit sim. Zptisob hldSeni zmény u pifjemcti
dichodu zavisi na zpisobu vyplaty diichodu, tj. zda v hotovosti na poboc¢ce posty nebo na tcet u penézniho

ustavu.

1.  Jan Novéak pobira dichod na posté


http://portal.mpsv.cz/upcr/
http://www.mpo.cz/
http://www.rzp.cz/cgi-bin/aps_cacheWEB.sh?VSS_SERV=ZVWSBJFND
http://www.cssz.cz/cz
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Pokud Janu Novikovi CSSZ vypléci diichod prostiednictvim posty, zménu nahlasi na kterékoli posté, kterd
prevede vyplatu dichodu na posStu v novém misté trvalého pobytu a nasledné zménu adresy ohlasi CSSZ.

2. Jan Novik pobira diichod na ucet u banky

Zménu musi Jan Novdk nahlésit sdm - tfeba formou vlastnoruéné podepsaného dopisu, v némzZ uvede svoje
rodné &islo a novou adresu trvalého pobytu. Ten musi poslat na adresu CSSZ, KiiZové 25, Praha 5, 225 08.
Je mozné viak také pouZit formulaf, ktery je k dispozici na webovych strankach CSSZ a také na okresnich

spravéch socidlniho zabezpeceni.

Ozndmeni o zméné je mozné poslat téZ v elektronické podobé podepsanym uznavanym elektronickym
podpisem na adresu e-podatelny: posta@cssz.cz nebo datovou zprévou pres informaéni systém datovych
schranek do datové schranky CSSZ: ID 49kaiq3.

Jestli Jan Novék pobira diichod a bydli v cizin€, musi ozndmit zménu adresy bud'to pisemnou formou
vlastnoruéné podepsaného dopisu, ktery zasle na vyse uvedenou adresu CSSZ (s tim, Ze do adresy pripise
Oddéleni vyplat dichodi v oblasti mezindrodnich diichodovych agend), nebo na vyse uvedeny e-mail ¢i
datovou schrinku.

DalSi instituce, kam Jan Novak musi zatim zménu trvalého pobytu hlasit.
Jan Novak musi zménu i nadéle ohlasovat pfedevsim nestdtnim (komerénim) subjektim.
Jde predevsim o:

banky (&i jingé finanéni spoleénosti, kde ma Jan Novak napf. Gvér),
dodavatele elektrické energie,

plynarny,

komeréni pojisfovny, u kterych mé pojistku,

osetfujiciho |ékafe, zubare,

raméstnavatele £i Skolu,

poitu (v pfipad® SIPO, placeni televiznich a rozhlasowych poplatkd),
telefonniho operatora, atd.
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Pfipravujeme moznost, Ze i komeréni subjekty budou napojeny na zakladni registry a obéaniim se tak
v pripadé zmény adresy trvalého pobytu zase o néco zjednodusi komunikace nejenom s organy statni spravy,
ale rovnéz i s komer¢nimi subjekty.

NiZe je k dispozici ndvod pro ob¢ana ve formatu PDF ke staZeni:

T Co mam délat, kdyz si ménim adresu trvalého pobytu_verze 2 (274,93 KB)

Jak si zridit adresu pro dorucovani na prechodné bydlisté?

MuzZe nastat situace, Ze bydlite na jiné adrese, neZ na adrese svého trvalého pobytu. V tomto piipadé€ jde o

tzv. "prechodné bydliste". Jak si zafidit to, aby vas tifady prostfednictvim zakladnich registrii kontaktovaly na
dorucovaci adrese? NiZe je popsdn postup, jak toto provést.
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Adresa, na kterou maji byt doru¢ovédny pisemnosti, tzv. doru¢ovaci adresa, je referenénim tdajem podle
zdkona o zdkladnich registrech. Podle zdkona o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech mtizete pozadat o
zavedeni doruCovaci adresy do informaé¢niho systému evidence obyvatel.

Ohléseni adresy pro dorucovani, jeji zménu nebo zruSeni, provedete na obecnim tifadé v misté svého trvalého
pobytu a do informac¢niho systému evidence obyvatel je pak tato adresa zavedena nédsledujicimi tfemi
zpusoby:

1. ob¢an vyplni formuldf "Hl4Seni adresy pro dorucovani" (viz ptiloha) v listinné podobé. Formulat
podepise a predlozi doklad k ovéfeni totoZnosti (obCansky priikaz nebo cestovni pas) pfimo na
podatelné "svého" obecniho tfadu, nebo

2. ob¢an vyplnény formuldr a s dfedné ovéfenym podpisem podd na podatelné "svého" obecniho dfadu,
piipadné zasle na obecni tdfad v misté svého trvalého pobytu prostfednictvim dorucovatele
postovnich sluZeb nebo prostfednictvim datové schranky (tim, Ze formuldf prevede do elektronické
podoby) zpravou opatfenou zaru¢enym elektronickym podpisem, anebo

3. obCan povéii zmocnénce na zakladé ovérené plné moci k nahl4Seni dorucovaci adresy do
informacniho systému rovnéZ na obecnim dfadé v misté jeho trvalého pobytu.

Za ohlédseni, zménu nebo zruSeni adresy pro dorucovéni neni stanoven Zadny spravni poplatek.

Vsechny pripojené tfady k zdkladnim registrdm si tak vasi doru¢ovaci adresu, kterou si podle vyse
uvedeného ndvodu zfidite, zavedou do svého systému a budou vas nisledné na tuto adresu obesilat.

NiZe je k dispozici ke staZeni text ve formétu PDF a dédle formuldf "HI4Seni adresy pro dorucovani":
0 Dorucovaci adresa (208,83 KB)
B Hi4gent adresy pro dorucovani - formuldr (36,50 KB)

Mgr. Marek Hejduk, pracovnik pro vztah s verejnosti, 23. 9. 2014.
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