1. Identifikační číslo:

     
2. Kód:


3. Pojmenování (název) životní situace:

Ohlášení změny místa trvalého pobytu, hlášení adresy pro doručování, ukončení trvalého pobytu na území České republiky, zrušení údaje o místu trvalého pobytu na návrh oprávněné osoby dle zákona o evidenci obyvatel
4. Základní informace k životní situaci:

Místem trvalého pobytu se rozumí adresa pobytu občana v České republice (dále jen „občan“), kterou si občan zvolí zpravidla v místě, kde má rodinu, rodiče, byt nebo zaměstnání. Občan může mít jen jedno místo trvalého pobytu, a to v objektu, který je podle zvláštního právního předpisu označen číslem popisným nebo evidenčním, popřípadě orientačním číslem a který je podle zvláštního právního předpisu určen k bydlení, ubytování nebo individuální rekreaci. V případech stanovených zákonem č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných číslech a
o změně některých zákonů, (zákon o evidenci obyvatel), ve znění pozdějších předpisů, může být místem trvalého pobytu sídlo ohlašovny.
5. Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.):

a)  občan starší 15 let 
b)  zmocněnec na základě zvláštní plné moci s ověřeným podpisem zmocnitele,

c)  zákonný zástupce za občana mladšího 15 let, popř. fyzická osoba, které bylo dítě svěřeno 

    do péče rozhodnutím soudu,
d)  zákonný zástupce za občana, jehož svéprávnost je omezena tak, že není způsobilý ohlásit 

     změnu místa trvalého pobytu,

e)  člen domácnosti, jehož oprávnění k zastupování občana bylo schváleno soudem
6. Jaké jsou podmínky a postup pro řešení životní situace:

Občan hlásí změnu místa trvalého pobytu občan ohlašovně v místě nového trvalého pobytu. Při ohlášení změny místa trvalého pobytu občan vyplní a podepíše přihlašovací lístek k trvalému pobytu, který obsahuje údaje o jeho jménu či jménech, příjmení a rodném čísle, předchozí a nové adrese místa trvalého pobytu občana a údaje o vlastníku objektu. Kromě přihlašovacího lístku k trvalému pobytu je občan povinen předložit zákonem stanovené doklady.

Předkládá-li občan při ohlášení změny místa trvalého pobytu občanský průkaz, ohlašovna oddělení vyznačenou část občanského průkazu. Současně občanovi vydá potvrzení o změně místa trvalého pobytu. Zjistí-li ohlašovna nedostatky v předkládaných dokladech nebo rozpory uváděných údajů s údaji v informačním systému evidence obyvatel, vyzve občana k jejich odstranění. Pokud občan nedostatky ve stanovené lhůtě neodstraní, rozhodne ohlašovna o tom, že změna trvalého pobytu nebude zaevidována. 
7. Jakým způsobem zahájit řešení životní situace:

Ohlášení změny místa trvalého pobytu na ohlašovně v místě nového trvalého pobytu učiněné osobně viz bod 5.
Při ohlášení změny místa trvalého pobytu je občan povinen vyplnit a podepsat přihlašovací lístek k trvalému pobytu.

Dále je občan povinen:

a)  prokázat totožnost občanským průkazem nebo, nemá-li platný občanský průkaz, jiným  

     obdobným doklade, který je veřejnou listinou, 

b)  doložit vlastnictví bytu nebo domu, nebo doložit oprávněnost užívání bytu, anebo předložit 

     úředně ověřené písemné potvrzení oprávněné osoby o souhlasu s ohlášením změny místa 

     trvalého pobytu. Takové potvrzení se nevyžaduje v případě, že oprávněná osoba potvrdí 

     souhlas na přihlašovacím lístku k trvalému pobytu před zaměstnancem ohlašovny.

Za oprávněnou osobu se považuje osoba starší 18 let, způsobilá k právním úkonům, která je oprávněna užívat dům, byt, obytnou místnost anebo je provozovatelem ubytovacího zařízení, kde se občan hlásí k trvalému pobytu.

Ukončení trvalého pobytu na území České republiky

Občan, který se rozhodne ukončit trvalý pobyt na území České republiky, sdělí tuto skutečnost písemně ohlašovně podle místa trvalého pobytu. Sdělení v listinné podobě musí obsahovat úředně ověřený podpis občana; to neplatí v případě, kdy občan podepíše sdělení před zaměstnancem ohlašovny. Pokud má toto sdělení formu datové zprávy, občan ho po vyplnění podepíše uznávaným elektronickým podpisem nebo dodá prostřednictvím datové schránky. Za občana může sdělit ukončení pobytu na území České republiky rovněž jím pověřený zmocněnec na základě zvláštní plné moci s úředně ověřeným podpisem. Dnem ukončení pobytu na území České republiky se rozumí den, kdy občan předal sdělení o této skutečnosti příslušné ohlašovně, popř. pozdější den, který je uveden v tomto sdělení jako den ukončení trvalého pobytu na území České republiky. Za tento úkon se hradí správní poplatek ve výši 100,- Kč. Dnem ukončení trvalého pobytu končí platnost občanského průkazu. Občan je pak povinen odevzdat neplatný občanský průkaz obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, který vydal jeho občanský průkaz nebo matričnímu úřadu podle místa svého trvalého pobytu. Zároveň má právo na vydání nového občanského průkazu (bez adresy trvalého pobytu). 

Zrušení údaje o místu trvalého pobytu (na návrh oprávněné osoby)
Ohlašovna rozhodne ve správním řízení o zrušení údaje o místu trvalého pobytu občana na návrh vlastníka objektu nebo jeho vymezené části nebo na návrh oprávněné osoby za splnění zákonných podmínek. Zákonnými podmínkami jsou především zánik užívacího práva občana k objektu nebo vymezené části objektu, jehož adresa je v evidenci obyvatel uvedena jako místo trvalého pobytu občana a neužívaní objektu nebo jeho vymezené části. Navrhovatel je povinen splnění zákonných podmínek ohlašovně prokázat. Od 01.01.2016 se vybírá správní poplatek za podání návrhu na zrušení údaje o místu trvalého pobytu, a to 100,- Kč za každou osobu.

Ohlašovna, v jejímž sídle má fyzická osoba trvalý pobyt, zajistí vhodné místo, kde bude možné uložit oznámení o uložení zásilky a výzvu s poučením. 

https://www.mvcr.cz/soubor/obcan-na-urade-letaky-letak-informace-pro-obcany-vyzvy.aspx 

Hlášení adresy pro doručování 
Na písemnou žádost občana v evidenci obyvatel vést též údaj o adrese, na kterou mu mají být doručovány písemnosti podle zvláštního právního předpisu (např. zákona č. 99/1963 Sb., občanský soudní řád, ve znění pozdějších předpisů). Tuto adresu, její změnu nebo zrušení ohlásí obyvatel ohlašovně v místě trvalého pobytu nebo v místě posledního trvalého pobytu.  Žádost v listinné podobě musí obsahovat úředně ověřený podpis občana; to neplatí v případě, kdy občan podepíše žádost před zaměstnancem ohlašovny. Pokud má tato žádost formu datové zprávy, občan ho po vyplnění podepíše uznávaným elektronickým podpisem nebo dodá prostřednictvím datové schránky. Žádost může rovněž obsahovat datum, od kterého občan žádá, aby na adresu, na kterou mu mají být doručovány písemnosti podle zvláštního právního předpisu, byly písemnosti doručovány; v opačném případě se jedná o datum podání žádosti. 

Bližší informace zde (zdroj: Správa zákl. registrů): 
https://www.mvcr.cz/soubor/obcan-na-urade-letaky-letak-informace-pro-obcany-zprostredkovani-kontaktu.aspx 
8. Na které instituci životní situaci řešit:

Na Magistrátu města Frýdku-Místku - odbor vnitřních věcí, oddělení evidence obyvatel, občanských průkazů a cestovních dokladů (budova v Místku na ul. Politických obětí, II. NP).
9. Kde, s kým a kdy můžete životní situaci řešit:

	Instituce (úřad):
	Magistrát města Frýdku-Místku

odbor vnitřních věcí

oddělení evidence obyvatel, občanských průkazů a cestovních dokladů

Politických obětí 2478
738 22  Frýdek-Místek

	Kontaktní osoby:
	Jana Tlučková 
kancelář č. 252, tel.: 558 609 455 

e-mail: tluckova.jana@frydekmistek.cz 

	
	Vladimíra Machková (zrušení údaje o místu trv. pobytu na návrh opr. osoby)

kancelář č. 251, tel. 558 609 456

e-mail: machkova.vladimira@frydekmistek.cz
Iva Hrčková (ohlášení adresy pro doručování, ukončení pobytu)
kancelář č. 253, tel. 558 609 457

e-mail: hrckova.iva@frydekmistek.cz


	
	

	Úřední hodiny

	pondělí

08:00 – 17:00 hodin

úterý

objednaní klienti*

středa

08:00 – 17:00 hodin

čtvrtek

08:00 – 15:00 hodin

pátek

objednaní klienti*

*Rezervační systém on-line je zpřístupněn na internetovém portále města www.uradfm.cz . Odkaz je také na webových stránkách našeho města www.frydekmistek.cz v sekci ÚŘAD F≈M.

Bližší informace získáte na tel. č. 558 609 455, 558 609 456 nebo 558 609 458.


10. Jaké doklady je nutné mít s sebou:

· Platný občanský průkaz nebo jiný obdobný doklad, který je veřejnou listinou k prokázání totožnosti.

· Doklad o vlastnictví domu nebo bytu nebo doklad o oprávnění užívat byt, obytnou místnost. Nevlastní-li občan uvedený doklad, předkládá úředně ověřené písemné potvrzení oprávněné osoby o souhlasu s ohlášením změny místa trvalého pobytu; takové potvrzení se nevyžaduje v případě, že oprávněná osoba* potvrdí souhlas na přihlašovacím lístku k trvalému pobytu před zaměstnancem ohlašovny. V případě, že má ohlašovna bezúplatný veřejný dálkový přístup v katastru nemovitostí, není povinností občana vlastnické nebo jiné užívací právo prokazovat.
11. Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici:

Formulář „Přihlašovací lístek k trvalému pobytu“ je k dispozici přímo na oddělení evidence obyvatel, občanských průkazů a cestovních dokladů nebo na informacích Magistrátu města Frýdku-Místku v budově Politických obětí 2478, vzor tiskopisu naleznete na webových stránkách Ministerstva vnitra České republiky www.mvcr.cz.

Formulář „Ohlášení adresy pro doručování“ naleznete také na těchto stránkách v sekci „Tiskopisy“ odboru vnitřních věcí.

12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit:

- ohlášení změny místa trvalého pobytu - 50,- Kč (osoby mladší 15 let jsou od poplatku  

  osvobozeny),

- ohlášení (změna, zrušení) doručovací adresy – bez poplatku,
- ukončení trvalého pobytu na území České republiky – 100,- Kč/osoba,

- podání návrhu na zrušení údaje o místu trvalého pobytu – 100,- Kč/osoba
13. Jaké jsou lhůty pro vyřízení:

Lhůty pro vyřízení nejsou stanoveny, obvykle je ohlášení změny místa trvalého pobytu provedeno bezodkladně.
14. Kteří jsou další účastníci (dotčení) řešení životní situace:

Další účastníci postupu nejsou stanoveni.

15. Jaké další činnosti jsou po žadateli požadovány:

Občan je povinen do 15 pracovních dnů po dni, kdy ohlásil změnu místa trvalého pobytu, požádat o vydání nového občanského průkazu.

16. Elektronická služba, kterou lze využít:

-

17. Podle kterého právního předpisu se postupuje:

Zákon č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných číslech a o změně některých zákonů (zákon o evidenci obyvatel), ve znění pozdějších předpisů;

Vyhláška Ministerstva vnitra č. 296/2004 Sb., kterou se prování zákon o evidenci obyvatel, ve znění pozdějších předpisů.
18. Jaké jsou související předpisy:

Zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů;

zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů.
19. Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují:

Opravné prostředky nejsou stanoveny.

20. Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení povinností:

Sankce nejsou stanoveny. 

21. Nejčastější dotazy:

Přestěhoval jsem se do jiného bytu (domu) a ohlásil jsem změnu  místa trvalého pobytu na ohlašovně v místě nového bydliště. Musím se odhlásit na ohlašovně v místě původního trvalého pobytu ?

Ne, odhlášení v místě původního trvalého pobytu občan se neprovádí. Tento úkon se promítne v informačním systému evidence obyvatel automaticky. 

22. Informace o popisovaném postupu (o řešení životní situace) je možné získat také z jiných zdrojů nebo v jiné formě:
webové stránky www.mvcr.cz odkaz: rady a služby; občan na úřadě; evidence obyvatel, trvalý pobyt; hlášení trvalého pobytu 

23. Související životní situace a návody, jak je řešit:

Vydání občanského průkazu-návod na řešení situace naleznete na těchto webových stránkách      
24. Za správnost popisu odpovídá útvar:

Magistrát města Frýdku-Místku

odbor vnitřních věcí; oddělení evidence obyvatel občanských průkazů a cestovních dokladů
25. Kontaktní osoba:

Jana Tlučková

vedoucí oddělení evidence obyvatel, občanských průkazů a cestovních dokladů, 

kancelář č. 252, tel.: 558 609 455

26. Popis je zpracován podle právního stavu ke dni:

01.01.2016
27. Popis byl naposledy aktualizován:

04.01.2016
28. Datum konce platnosti popisu:

Není stanoven.

29. Případná upřesnění a poznámky k řešení životní situace:

-
