	1.
	

	
	

	2.
	

	
	

	3.
	Pojmenování (název) životní situace:

	
	Změny údajů uvedených v ohlášení živnosti nebo žádosti o koncesi 

	4.
	Základní informace k životní situaci:

	
	Podnikatel (fyzická nebo právnická osoba) je dle ustanovení § 49 a § 56 živnostenského zákona povinen oznámit živnostenskému úřadu všechny změny a doplnění týkající se údajů a dokladů, které jsou stanoveny pro ohlášení živnosti, žádosti o koncesi a předložit doklady o nich do 15 dnů ode dne jejich vzniku. Není potřeba oznamovat změny již zapsané například v základních registrech, v obchodním rejstříku, v informačním systému evidence obyvatel, anebo v informačním systému cizinců.
Bude se zejména jednat o:

· změna sídla fyzické osoby, není-li v živnostenském rejstříku zapsáno, že adresa sídla bude trvale shodná s adresou bydliště (změna bydliště je živnostenským úřadem automaticky změněna dle údajů z evidence obyvatel)
· změna odpovědného zástupce

· přerušení provozování živnosti
· pokračování v provozování živnosti před uplynutím doby, na kterou bylo provozování živnosti přerušeno

· zahájení, ukončení provozování živnosti v provozovně

· zrušení živnostenského oprávnění



	5.
	Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.):

	
	- Fyzická osoba nebo její zmocněnec   

- Právnická osoba nebo její zmocněnec
  (za právnickou osobu jedná její statutární orgán)             
  

	6.
	Jaké jsou podmínky a postup pro řešení životní situace:

	
	Oznámení změny sídla je fyzická osoba povinna oznámit živnostenskému úřadu do 15 dnů ode dne  jejího vzniku; to neplatí, má-li fyzická osoba adresu sídla totožnou s adresou bydliště 
a v živnostenském rejstříku má uvedeno, že adresa sídla bude trvale shodná s adresou bydliště.
Oznámení změny odpovědného zástupce je podnikatel povinen oznámit živnostenskému úřadu do 15 dnů ode dne, kdy uvedená skutečnost nastala. Ustanovení odpovědného zástupce pro živnost koncesovanou předkládá podnikatel ke schválení živnostenskému úřadu. Nikdo nemůže být ustanoven do funkce odpovědného zástupce pro více než 4 podnikatele. 
Přerušení provozování živnosti živnostenský zákon nestanoví jako povinnost podnikatele. Živnost nelze přerušit zpětně, nejdříve ode dne doručení oznámení o přerušení živnostenskému úřadu nebo pozdějším datem uvedeným v oznámení. Přerušení provozování živnosti je možné na libovolně dlouhou dobu, avšak s časovým omezením. Po dobu přerušení provozování živnosti nemusí podnikatel plnit některé povinnosti (např. splňovat odbornou způsobilost).

Pokračování v provozování živnosti před uplynutím doby, na kterou bylo provozování živnosti přerušeno, je podnikatel povinen předem oznámit živnostenskému úřadu. V provozování živnosti je možno pokračovat nejdříve dnem doručení oznámení o pokračování v provozování živnosti živnostenskému úřadu nebo pozdějším datem uvedeným v oznámení. 
Zahájení, ukončení provozování živnosti v provozovně je podnikatel povinen oznámit živnostenskému úřadu předem; tato povinnost se nevztahuje na automaty a mobilní provozovny, které jsou přemístitelné a nejsou umístěny na jednom místě déle než 3 měsíce. 
Zrušení živnostenského oprávnění na žádost podnikatele je možné ke dni, který podnikatel živnostenskému úřadu oznámí, nejdříve však ke dni doručení žádosti. Pokud podnikatel datum zrušení neuvede, živnostenské oprávnění je zrušeno ke dni nabytí právní moci rozhodnutí o zrušení.
     

	7.
	Jakým způsobem můžete zahájit řešení této životní situace:

	
	Podání lze učinit osobně u obecního živnostenského úřadu (tiskopis elektronicky vyplní pracovník živnostenského úřadu), poštou, elektronicky se zaručeným elektronickým podpisem, datovou schránkou nebo prostřednictvím kontaktního místa veřejné správy (Czech POINT), zpravidla na tiskopise „Změnový list“.  


	8.
	Na kterém úřadu můžete tuto životní situaci řešit:

	
	Oznámení změny lze podat u kteréhokoliv obecního živnostenského úřadu na území ČR – centrálního registračního místa (CRM). 

	9.
	Kde, s kým a kdy můžete tuto životní situaci řešit:

	
	Pokud si podnikatel zvolí živnostenský úřad Magistrátu města Frýdku-Místku, Radniční 1148, 738 01  Frýdek-Místek, oznámení podá na oddělení registrace, č. dveří 128, 129, 130 (přízemí budovy)
Tel.:     558609191,558609194, 558609197,558609199,558609296
Mobil:   774313374
E-mail: zivnost@frydekmistek.cz  (informace)
Úřední hodiny:

pondělí a středa   8:00 hod. do 17:00 hod.
čtvrtek                8:00 hod. do 15:00 hod.
úterý                   8:00 hod. do 13:30 hod.
pátek                  8:00 hod. do 13:00 hod.


	10.
	Jaké doklady a informace musíte mít s sebou:

	
	Při oznámení každé změny předloží podnikatel, zmocněnec, odpovědný zástupce, popř. jiná zúčastněná osoba průkaz totožnosti.
- změna sídla, pokud se liší od adresy bydliště, nutno předložit doklad, prokazující právní důvod pro užívání prostor, v nichž je umístěno sídlo; k doložení právního důvodu pro užívání prostor postačí písemné prohlášení vlastníka nemovitosti, bytu, nebytového prostoru, že s umístěním souhlasí

- změna odpovědného zástupce – předkládají se originály dokladů anebo úředně ověřené kopie 
o odborné způsobilosti k provozování předmětné živnosti; prohlášení odpovědného zástupce, že souhlasí s ustanovením do funkce musí být učiněno osobně před živnostenským úřadem, v opačném případě musí být podpis na prohlášení úředně ověřen

- přerušení provozování živnosti – nutno znát a uvést časový rozsah doby přerušení (přesný datum od kdy-nejdříve však dnem doručení – do kdy); v době přerušení živnosti nemusí být splněna podmínka odborné způsobilosti 
- pokračování v provozování živnosti – lze nejdříve ode dne doručení oznámení o pokračování 
v živnosti živnostenskému úřadu 

- zahájení provozování živnosti v provozovně – živnostenskému úřadu se oznamuje předem, nejpozději však dnem zahájení provozování živnosti v provozovně, nutno znát a uvést přesnou adresu provozovny, datum zahájení, předmět podnikání v této provozovně, 
u živnosti volné obor činnosti

- ukončení provozování živnosti v provozovně – živnostenskému úřadu se oznamuje předem, nejpozději však dnem ukončení provozování živnosti v provozovně, nutno znát a uvést datum ukončení činnosti v provozovně, vč. předmětu činnosti či oboru činnosti u živnosti volné a adresu,  na jaké lze vypořádat případné závazky 

- zrušení živnostenského oprávnění na žádost podnikatele – lze uvést datum zrušení živnosti, nelze rušit zpětně, nejdříve ke dni podání žádosti u živnostenského úřadu



	11.
	Jaké jsou potřebné formuláře a kde je získáte:

	
	

	
	Změnový list pro oznámení změny, včetně příloh, lze získat na kterémkoliv obecním živnostenském úřadě. Při osobní návštěvě elektronicky vyplní formulář dle Vašich požadavků pracovník daného úřadu.   

Formuláře jsou také dostupné na internetových stránkách https://mpo.cz/cz/podnikani/zivnostenske-podnikani/


K oznámení změny lze využít tyto formuláře: 
· změnový list

· 
Seznam oborů činnosti náležejících do živnosti volné
· Příloha – odpovědný zástupce

· 
Příloha - provozovny
· Prohlášení odpovědného zástupce
· Příloha pro správu sociálního zabezpečení
· Oznámení o změně registračních údajů

· 

 HYPERLINK "https://mpo.cz/assets/cz/podnikani/zivnostenske-podnikani/crm-jednotny-registracni-formular/2022/12/5129.pdf" 

Žádost o zrušení registrace



	12.
	Jaké jsou správní a jiné poplatky, a jak je máte uhradit:

	
	- Vydání výpisu z živnostenského rejstříku po provedení oznámené změny (např. sídlo) – 100 Kč
- za oznámení změny učiněné na (interaktivním) formuláři, v elektronické podobě (zák. č. 12/2020 Sb., o právu na digitální služby a o změně některých zákonů) - 80 Kč
- Vydání rozhodnutí o schválení nového odpovědného zástupce pro koncesovanou živnost, není-li provedeno současně s rozhodnutím o změně koncese – 500 Kč

- za oznámení změny učiněné na (interaktivním) formuláři, v elektronické podobě (zák. č. 12/2020 Sb., o právu na digitální služby a o změně některých zákonů)  - 400 Kč
- Vydání rozhodnutí o změně koncese (např. rozsah živnosti) – 500 Kč

- za oznámení změny učiněné na (interaktivním) formuláři, v elektronické podobě (zák. č. 12/2020 Sb., o právu na digitální služby a o změně některých zákonů)  - 400 Kč
- Správnímu poplatku nepodléhá oznámení změny odpovědného zástupce pro ohlašovací živnosti, oznámení přerušení provozování živnosti, oznámení pokračování v provozování živnosti, oznámení zahájení i ukončení provozování živnosti v provozovně, oznámení zrušení živnosti 
Poplatek se hradí v hotovosti na odboru Obecní živnostenský úřad nebo bankovním převodem na účet Statutárního města Frýdek-Místek č. 19-928781/0100 nebo poštovní poukázkou, po předchozím vyžádání si variabilního symbolu.


	13.
	Jaké jsou lhůty pro vyřízení:

	
	Obecní živnostenský úřad rozhodne o změně koncese, schválení nového odpovědného zástupce, zrušení živnostenského oprávnění do 30, nejdéle do 60 dnů ode dne jejího podání.  Do 5 pracovních dnů ode dne nabytí právní moci rozhodnutí o změně koncese, živnostenský úřad zapíše údaje do živnostenského rejstříku a vydá podnikateli výpis. V ostatních případech na základě oznámení změny podnikatele živnostenský úřad provede zápis do živnostenského rejstříku nebo informuje podnikatele  bez zbytečného odkladu. 

	14.
	Kteří jsou další účastníci (dotčení) postupu:

	
	Odpovědný zástupce, je-li ustanoven

	15.
	Jaké další činnosti jsou po vás požadovány

	
	

	16.
	Můžete využít tuto elektronickou službu:

	
	Elektronická podatelna: podatelna@frydekmistek.cz (s elektronickým podpisem)    
Datová schránka: w4wbu9s



	17.
	Podle kterého právního předpisu se postupuje:

	
	Zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání, ve znění pozdějších předpisů

	18.
	Jaké jsou související předpisy:

	
	Zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, ve znění pozdějších předpisů

Zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů
Zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů
Zákon č. 12/2020 Sb., o právu na digitální služby a o změně některých zákonů
Další zákony dle příloh 1 až 3 živnostenského zákona

	19.
	Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují:

	
	Proti rozhodnutí o změně koncese, jakož i proti rozhodnutí o schválení nového odpovědného zástupce  a rozhodnutí o zrušení živnostenského oprávnění lze podat odvolání ve lhůtě do 15 dnů ode dne jeho oznámení. Odvolání se podává u Magistrátu  města Frýdku-Místku a rozhoduje o něm Krajský úřad Moravskoslezského kraje, odbor vnitra a krajský živnostenský úřad.


